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PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 47/2022 

TOMADA DE PREÇO Nº 7/2022 

 

 Tutorial para preenchimento das planilhas de orçamento e cronogramas físico E financeiro, obrigatórios a 

serem anexados a propostas de preços. 

 

1. ABRIR AMBOS OS ARQUIVOS; 

 

 
 § 1º: Considerando que existe vinculação entre as planilhas, torna-se necessário a abertura dos dois arquivos, para 

que haja a importação e dados de uma para outra.  

§ 2º: A planilha “Referencia 04-2022” será aberta apenas para importação de dados; não haverá edição nesta planilha;  

§ 3º: Não efetuar alteração do “NOME” dos arquivos, ou seja os nomes: PLANILHA MULTIPLA ATUALIZADA e 

Referencia 04/2022, NÃO PODEM ser alterados, sob pena de perda de dados.  

§ 4º: A planilha editada pode ser salva, entretanto, sem mudar o nome do arquivo. 

 

2. ABERTOS OS ARQUIVOS, HABILITAR CONTEÚDOS EM AMBOS. 

3. No arquivo, “PLANILHA MÚLTIPLA ATUALIZADA”, editar: 

 

 Primeiro: na planilha menu, alterar o “Tipo de Orçamento” de proposto para “LICITADO”; 
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Segundo: Ir até a planilha “DADOS”:  

a) Alterar o nome do responsável técnico e ou administrativo responsável pelo orçamento; (linhas 22, 23 e 24 – coluna 

“F”). 

b) Verificar a data - auto ajustável; a data esta formatada e definida para ser auto ajustável, ou seja, não é possível 

altera-la; o arquivo trará sempre a data do dia do preenchimento e ou impressão da planilha. Não resta inconsistência 

neste tópico, ainda que a data apresentada seja diferente da data da proposta. 

 

  
 

 
Terceiro: ir para a planilha “ORÇAMENTO”; 

a) Preencher os valores da coluna “AL” relativos ao “Preço unitario (com BDI (R$); neste valor deverá esta incluso 

o BDI, ou seja, valor unitário COM BDI.  

b) Imprimir a planilha preenchida;  

c) Assinatura de seu responsável técnico ou administrativo.  
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Quarto: Ir na planilha “CRONO”;  

a) Imprimir a planilha (Esta planilha será preenchida automaticamente);  

b) Assinatura de seu responsável técnico ou administrativo.  

Figura 1: PLANILHA ILUSTRATIVA 



 

MUNICÍPIO DE ITAIÓPOLIS 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS 

 

 

 

Telefone (47) 3652-2211 - Av. Getúlio Vargas, 308 – Centro - CEP- 89.340-000 
www.itaiopolis.sc.gov.br 

4. DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

§ 1º: Será obrigatório a apresentação da planilha de orçamento e cronogramas anexadas a proposta de preços da 

proponente.  

§ 2º: Efetuado ajuste no BDI, incluir a planilha BDI a proposta;  

§ 3º: Qualquer dúvida decorrente do preenchimento das planilhas, poderão ser sanadas via telefone pelo número 47 

3652-2211, ramal 207, departamento de engenharia;  

§ 4º: Fica assegurado ao fornecedor o direito de apresentar as planilhas formatadas de maneira diversa da indicada, 

entretanto, deverá ser verificada a fidedignidade da planilha apresentada para com a planilha exigida na licitação, 

tocante aos itens, unidades de medidas, quantitativos, entre outros dados existentes e necessários para avaliação da 

proposta.  

 

 

 

Itaiópolis, 18 de agosto de 2022.  


